NIEZBĘDNE DOKUMENTY DRUŻYNY

1. KSIĄŻKA PRACY DRUŻYNY:

- strona tytułowa z informacją, kto ma dostęp do bazy danych osobowych

- zobowiązanie drużynowego do prowadzenia drużyny, zobowiązanie opiekuna zał. 1

- rejestr członków drużyny z podziałem na zastępy 

- ewidencja książeczek harcerskich i numerów kart ZHP

- zgody rodziców na przynależność dzieci do ZHP zał. 2

- plan pracy drużyny zał. 3

- konspekty zbiórek zał. 4

- plany zadań zespołowych, projektów starszoharcerskich, znaków służb zał. 5

- listy obecności na zbiórkach 

- rejestr składek

- rozkazy drużyny oraz jednostek nadrzędnych zał. 6

- karty prób na stopnie i sprawności

nie wyrzucaj książki po zakończeniu roku harcerskiego, powinna być przechowywana przynajmniej 3 lata

2. DOKUMENTACJA BIWAKÓW I HAL

- karta biwaku zał. 7

- ramowy program 

- lista uczestników

- lista odpłatności uczestników (z ich podpisami)

- ksero polisy ubezpieczeniowej

- preliminarz zał. 7

- zgody rodziców

3. DOKUMENTACJA PRACY ZASTĘPÓW

- plan pracy zastępu

- konspekty zbiórek

- listy obecności na zbiórkach zastępu

- lista członków zastępu 

4. KRONIKA 

5. KONSTYTUCJA DRUŻYNY (dot. drużyn wędrowniczych) zał. 8

6. DOKUMENTACJA FINANSOWA

- książka finansowa zał. 9

- plan finansowy drużyny zał. 10

- teczka z dowodami źródłowymi (m.in. faktura VAT, rachunek, delegacja, wniosek o zaliczkę, nota    księgowa, dowód wpłaty KP, polisa ubezpieczeniowa)

- sprawozdanie finansowe drużyny zał. 11

- protokoły przejęcia sprzętu w zarząd zał.12

- protokoły kasacyjne i zniszczenia drobnego sprzętu

- protokoły kradzieży 

